
Curso académico 2025-2026

Sage: la parametrización y la facturación digital

del 23 de febrero al 29 de abril de 2026

3 créditos MICROCREDENCIAL

Características: prácticas y visitas, material multimedia y guía didáctica.

Departamento

Economía de la Empresa y Contabilidad
Facultad de Ciencias Económicas y Empresariales

Destinatarios

Está actividad está dirigida a alumnos entre 25 y 64 años.

 

Aunque no es necesario tener una titulación específica, sí es recomendable conocimientos básicos en administración o experiencia

laboral equivalente.

 

Este curso oferta únicamente 40 plazas.

 

Este curso está subvencionado con Fondos de Recuperación Next Generation de la UE, por lo que el precio de matrícula que

abonará el alumno es de 130.82 €.

1. Objetivos

Objetivos

 

- Capacitar a los participantes para gestionar eficazmente Sage50, optimizando procesos empresariales clave (compras, ventas y

stock).       



- Dotar de competencias prácticas en configuración y personalización del software ERP según las necesidades específicas de la

empresa.

- Mejorar las habilidades en gestión y administración digital, potenciando la eficiencia operativa y la toma de decisiones en entornos

laborales.

- Preparar a los participantes para obtener la certificación oficial de Sage mediante formación práctica orientada al empleo.

 

Resultados del aprendizaje

- Recopilar, administrar e interpretar datos pertinentes para empresas en relación con envíos, pagos, existencias, recursos y

fabricación, utilizando un software de gestión empresarial específico, utilizar software especifico como SAGE 50.

- Comprender el funcionamiento de los paquetes de software, dispositivos de hardware y nuevas tecnologías utilizadas para

respaldar procesos empresariales.

- Controlar y optimizar el inventario mediante valoración, regulación de existencias e inventarios.

- Implementar buenas prácticas de seguridad, copias de seguridad y actualizaciones en Sage50.

 

Perfiles de egreso

Esta microcredencial potencia significativamente la inserción y desarrollo profesional de quienes la cursan, al dotarles de

competencias prácticas y certificadas en el uso de Sage50, uno de los ERP contables más extendidos en PYMEs. El dominio de los

procesos de configuración, gestión de compras, ventas, stock e informes, junto con buenas prácticas de seguridad y mantenimiento,

permite a los egresados asumir roles clave en departamentos de administración, funcionalidad contable y finanzas, consultoría

funcional o gestión de proyectos digitales.

2. Contenidos

·        Configuración y Parametrización del Software-          

Configurar y parametrizar, Gestión de permisos y usuarios de pantallas-           

Configuración de nuestra empresa-           

Configuración avanzada de nuestra empresa-           

Listas previas y listados·        

 

Gestión de Compras, Ventas y Stock-          

Datos para facturar-           

Gestión de compras, Documentos y plantillas, Circuito completo de compra y venta ·       

 

Gestión de ventas-          

Gestión eficiente de ventas-          



Facturación general y cuotas-          

Listados de facturación-          

Gestión de stocks·       

 

Herramientas Adicionales y Soporte Técnico-         

Artículos, Office 365, Procesos-          

Copia de seguridad y Configuración Live Update-          

Comunicados y Ayuda Online

3. Metodología y actividades

-Teoría + Práctica: Con una sólida base teórica seguida de la aplicación práctica.- Proyectos reales: Utilización de herramientas de la

industria en proyectos concretos.- Evaluación continua: Seguimiento constante del progreso.- Modalidad diseñada para la 

Flexibilidad para adaptar el curso al ritmo del estudiante.-Aprendizaje colaborativo y autónomo: Fomentando el trabajo en equipo y

la investigación independiente.  La propuesta metodológica se ajusta a las características y necesidades de cada alumno/a,

combinando las metodologías indicadas  mediante el uso de las nuevas tecnologías de la información y comunicación, con la

comunicación unificada, creando un entorno de aprendizaje activo, próximo y colaborativo en el Campus Online. La microcredencial

está diseñada para propiciar el fomento de las habilidades, conocimientos y experiencias relevantes para el desarrollo profesional

dentro del ámbito de la temática del contenido formativo.  

4. Nivel del curso

5. Duración y dedicación

Duración: del lunes 23 de febrero al miércoles 29 de abril de 2026.

Dedicación: 75 horas.

6. Equipo docente

Director/a

Director - UNED

HERRADOR ALCAIDE, TERESA CARMEN

Directores adjuntos

Director adjunto - Externo

COY CERDÁ, JUAN MIGUEL



Colaboradores externos

Colaborador - Externo

COY CERDÁ, JUAN MIGUEL

7. Material didáctico para el seguimiento del curso

7.1 Material obligatorio

7.1.1 Material en Plataforma Virtual

El material didáctico objeto fundamental del proceso de enseñanza, será puesto a disposición del alumno en el Campus

Virtual de manera ordenada y en los formatos más idóneos para ajustarlos a las especificaciones de la microcredencial. El

alumnado debe trabajarlos de manera autónoma dedicando un tiempo que dependerá de las necesidades individualizadas

del alumno con un seguimiento del tutor y la impartición de la formación en el Campus Virtual.

7.1.2 Material enviado por el equipo docente (apuntes, pruebas de evaluación, memorias
externas, DVDs, .... )

Contenido Scorm.

8. Información adicional sobre titulaciones ofertadas sometidas al SAIC

La microcredencial a la que da acceso la presente acción formativa es impartida en español, de forma virtual por la entidad UNED

entre los días 23 de febrero de 2026 y 29 de abril de 2026, siendo asimilable a un nivel MECU 3 correspondiente a Título de

Graduado en ESO o Técnico Básico. Certificación de Profesionalidad Nivel 1.

El logro resultante de la consecución de la microcredencial implica la acreditación de los siguientes resultados de aprendizaje y

competencias asociadas:



Resultado de aprendizaje Tipo Competencias ESCO

Recopilar, administrar e interpretar
datos pertinentes para empresas en
relación con envíos, pagos,
existencias, recursos y fabricación,
utilizando un software de gestión
empresarial específico, utilizar
software especifico como SAGE 50

Capacidad

Gestionar sistemas estándar de planificación de recursos

empresariales: Recopilar, administrar e
interpretar datos pertinentes para empresas
en relación con envíos, pagos, existencias,
recursos y fabricación, utilizando un software
de gestión empresarial específico. Utilizar
software como Microsoft Dynamics, SAP ERP,
Oracle ERP.

Comprender el funcionamiento de los
paquetes de software, dispositivos
de hardware y nuevas tecnologías
utilizadas para respaldar procesos
empresariales.

Conocimiento

Digitalización: Proceso de transformación de un
objeto de su forma analógica a formato
digital. Crea una representación digital del
objeto sin introducir cambios en él.

Controlar y optimizar el inventario
mediante valoración, regulación de
existencias e inventarios.

Capacidad
Gestionar el inventario: Controlar el inventario de
productos equilibrando la disponibilidad y los
costes de almacenamiento.

Implementar buenas prácticas de
seguridad, copias de seguridad y
actualizaciones en Sage50.

Capacidad

Mejores prácticas de sistemas de copias de seguridad:
Los procedimientos relativos a la preparación
para la recuperación o la continuación de la
infraestructura tecnológica, vitales para una
organización.

La evaluación de los conocimientos y competencias adquiridos se realiza a través de una evaluación formativa llevada a cabo de

forma virtual, siendo la supervisión y verificación del estudiantado matriculado supervisada sin verificación de la identidad.

Esta Microcredencial está dirigida a profesionales, consultores y usuarios que quieran adquirir o mejorar competencias técnicas en el

uso y gestión del software ERP Sage50, aplicables en entornos laborales relacionados con administración, contabilidad y gestión

empresarial.

9. Atención al estudiante

Tutorías: Las consultas sobre contenidos y funcionamiento del curso se formularán a través del foro correspondiente del curso

virtual, ubicado dentro de la plataforma de la UNED. Es por ello, que en principio no se restringen a un único día o franja horaria, y

que serán atendidas a la mayor brevedad posible dentro del calendario académico aplicable. 

 

Para otras consultas relacionadas con la dirección del curso se puede enviar un correo electrónico a los directores:

Teresa C. Herrador (therrador@cee.uned.es)

Juan Miguel Coy Cerdá   (miguelcoy@institutotm.es). Teléfono: 91 103 32 60

10. Criterios de evaluación y calificación

Evaluación final calificable.       

 La calificación final será APTO/NO APTO.



11. Matriculación

Del 15 de diciembre de 2025 al 22 de febrero de 2026.

Información de matrícula:

 

Fundación UNED

 

C/ Guzmán el Bueno, 133 - Edificio Germania, 9ª planta

 

28003 Madrid

 

Teléfonos: +34913867275/1592

lvillacorta@fundacion.uned.es

 

ATENCIÓN!!

En  el momento de realización de la solicitud de matrícula  debe marcar la subvención Fondos del plan de Recuperación,

Transformación y Resiliencia Componente 21 Microcredenciales, de forma que, aunque el precio de matrícula del curso es de

436.10 €  solo se le cobrará 30%, es decir 130.82 €.

12. Responsable administrativo

Negociado de Institucionales.

mailto:lvillacorta@fundacion.uned.es

